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Proporcionar a los Servidores públicos que integran la Dirección deDeporte Municipal una base documental para una operación consistente ysusceptible de mejora.

AYu*r^MrENrt6h-t'érirpta 
los procedimientos y diagramas de flujo desarroilados con elpropósito de promover el desarrolto á¿-¡n¡"trativó de la dependencia.

Cabe señalar que este documento deberá actualizarse en ta medida quese presenten modificaciones en su contenido, en la normatividadestablecida, en la estructura orgánica de la dependencia o en algún otroaspecto que influye en la operatividad del mismo.

La presentación e integración de los procedimientos del Manual serealizara siguiendo un orden preestablecido por la dependencia. Cada unode los procedimientos deberá contener los aiartados y seguir el siguienteorden:

IIi. Presentación de prccedimienics

1. Descripción de procedimientos

?. Biai,r"ama il-* É1,:1i1
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AYUNTAMTET{fO 2021 - 202a ELABoRAcTóx DE pRocEDrMrENTos

LEY N MERO 697 DE, CULTURA CA Y DEPORTE PARA EL ESTADO Y
MUNICIPIOS DE GUERRERO.

v. PoLÍTrcAs

A.l Director / Se hace el rol de juego y se da a

De ndencia: Dírección de Munici
N mbreo Prodel mcedi ento rmConfo a onci L¡de a S o leccionSe ESv/g
M nu c a Se

I. OBJETIVO DEL PROCEDI MIENTO
Conformar y promocionar de
diferentes disciplinas bajo las

manera organizada las ligas deportivas en
normas que a estas las rigen.

II. ALCANCE

qu¡eran convocar para llevar a cabo, con Ia finalidad de dar proyección y
seguimiento al fomento al deporte en todos los niveles, y que estos den
resultados satisfactorios para poder representar a su comunidad y Municipio en
instancias y/o competencias mayores como lo son regionales, estatales y
nacionales.
III. REFERENCIAS ESPECIFICAS

EI procedimiento aplica en todas las d isciplinas deportivas, en las cuales se

VII. ANEXOS

Dar cumplimiento a los objetivos trazados por nosotros mismos

VI. FORMATOS E INSTRUCTIVOS

Diagrama de Flujo del Procedimiento d
Municipales.

VIII. DESCRIPCIóN DE LA OPERACIóN OCI

e Conformació n de Ligas y/o Selecciones

PROCEDIMIENTO
No. RESPONSABLE DESCRIPCI N DE ACTIVIDADES REGISTRO

1 
Director /

j Coordinador1

Se gira la convocatoria con las bases
establecidas en la misma. Convocatoría

2
Director /
Coordinador

Se hace el registro de los equipos y
ju g?dores participa ntes.

Registro /
bitácora

3
Director /
Coordínador

Se da a conocer el reglamento interno
y el marcado por federación y/o
asociacíón. Reglamentos

í^-¡rrrrlim¡.l-,-+!t./ú cr¡r r !!r - {_",11 t:i1_-,
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Se hace el rol de juego y se da a4 Director /
; t-t1'-4' -- i^¡.-L-ri' !,rr,f:,,-l !i: rll -'."

De ndencia: Dirección de Munici
Nombre del Procedimiento: Conformación de Ligas y/o Selecciones
Munici ales

I. OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO
rmar y promocionar de manera organizada las ligas deportivas en
ntes disciplinas bajo las normas qu1 a estas las rigen.

II. ALCANCE

Confo
difere

as las disciplinas deportivas, en las cuales se
quleran convocar para llevar a cabo, con la finalidad de dar proyección y
seguimiento al fomento al deporte en todos los niveles, y que estos den
resultados satisfactorios para poder representar a su comunidad y Municipio en
ínstancias y/o competencias mayores como lo son regionales, estatales y
nacionales.
III. REFERENCIAS ESPECIFICAS

El procedimiento aplica en tod

LEY N

V. POLÍTICAS

MERO 697 DE CULTURA ICA Y DEPORTE PARA EL ESTADO Y
MUNICIPIOS DE GUERRERO.

VI, FORMATOS E INSTRUCTIVOS

VII. ANEXOS

Dar cumplimiento a los objetívos trazados por nosotros mismos

Díagrama de Flujo del Procedimiento d
Municipales.

e Conformación de Ligas y/o Selecciones

VIII. DESCRIPCION DE LA OPERACIóN DEL PROCEDIMIENTO
No. RESPONSABLE DESCRIPC N DE ACTIVIDADES REGISTRO

1

Director /
Coordinador

Se gira la convocatoria con las bases
establecidas en la misma. Convocatoria

2
Dírector /
Coordinador

Se hace el registro de los equipos y
u a ntes.adores artici

Registro /
bitácora

3
Director /
Coordinador

Se da a conocer el reglamento interno
y el marcado por federación y/o
asociación. Re lamentos
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'doordinador

ene y se premia a los tresSe obti
eonato.m del camres ui

7
Director /
Coordinador

Se conforman
conformadas

selecciones de las ligas
oficialmente para

representar al municipio en
diferentes torneos convocado por
asociaciones regionales, estatales y
nacionales.

Registro de
jugadores
selectos.

cio lzfr:¡jcioai. SAJ. aol. C;ntr. 1l¡,li¡_rct. Cro
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Se gira la convocatoria

Elaboración de Registro de
Participantes.

Se da a conocer el reglamento
interno y el marcado por Ia
federación.

Se hace rol de juego y se
publica.

Concluida la fase regular, se
juegan las finales con los
equipos calificados.

Se obtienen los tres mejores
equipos del campeonato.

Se conforma el selectivo
representante del municipio
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AUTORIZACION

Dírector /
e o,:n-d!na,-jni-

ETABORACIóN DE PROCE DIMIENTOS
ndencia: Dirección dDe Municíe

Nombre del Procedimiento: Soli
Premiaciones

e Material Deportivo para Apoyo ycitud d

1 oBJETIVO ED L PROC EDI IEM NTO
Llevar un control sobre gastos,
existencia.
II. ALCANCE

compras y registro de materíal solicitado y en

III. DEFIN ICIONES

En este d m eI nproce to SE esti U a otod tip 6dpo astos comI ras IY AS mcop o
distro enereg de amateri Itrega o a ne trepoyo dd ao OS deg startí Spo Icon aInfi a d da de te en ur n con tro t dr sn a nre aCIY hac ap ca mo nu d da

ESPECIFICASIV. REFEREN CIAS

Organización de torneos relámpagos
Escuelas del municipio
Atletas sobresalientes det municipio
Deportistas

Ligas municipales

V. POLÍTICAS
H a rce dto o o eu eestá nq n eU tS ro a nlca ce raa ad er ap o SO citaI odpoy eS u n seag
e Sca o la necesid daY dedel rtístapo

VI. FORMATOS E INSTRUCTIVOS

VII. ANEXOS

leSe ed Ia oS ntecitap U ne OS h a aq I a derg am nleg era cnes at a oS tct dU U eq
u ree a ra rereq p ad rlepod SE u mI e ton a ag Ceti o n SIap rda ron, Y tap estarespu

Diagrama de Flujo del procedimiento de Solicitud de Material Deportivo paraApoyo y Premiaciones.

ISTRO

VIII Dt ESC RIPCION D LAE PEo RACION DE L PROCEDIM IENTO
No. REsPo SABN LE scDE DERIPCIóN ACTIVIDADEs REG

1 5e recibe la solicitud de material Solicitud
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ü§#ndencia
@respondiente

Autorización de Apoyo / Negación de
Apoyo

4
Director /'
Coordinador

Hacer entrega del bien al solicitante /
en caso de negativa se propone la
real¡zación de alguna actividad, la
cual recaude fondos para la compra
¡lel rnaterial.

5

caso de negat¡va, se realiza la
áctividad para la recaudac¡ón de
fundos.

En
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si
No

lnicio

Se recibe la solicitud
de Material

Se da cunso a la solicitud
dirigíéndola a la ínstancia

correspondiente.

Se ha entrega del
material.

ése
autoriza el

Apoyo?
Se propone la

realización de una
actividad la cual
reúna fondos.

FIN


