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CONSIDERANDO:

euE r-A ADutNlsrmclÓt¡ pÚeulca Es uN coNJUNTo DE FUNcIoNES

DESEMPEÑI,IOIS PON ÓNEINOS DE I-A FEDERACIÓN, DE LOS ESTADOS Y

LoS MUNICIPIOS, CI,YA FII{ALIDAD ES GENERAN POI|ICIS PÚELICIS

PARA SATISFACER LAS NECESIDADES GENERALES DE I.A POBI.AC6¡I EX

cUANTO A IRAU¡rES Y SERV¡CIOS.

QUE I.A ADMINISTN¡C6N ES UN CONJUNTO DE ACTOS QUE REALIZAN LAS

oRGANIZACIONES SOCIALES Y POIINCNS PARA ALCANZAR SUS

OBJETIVOS;

QUE EL ACTO ADMINISTRATIVO EN SI, ES UI{A MANITESTNC6N DE UN

ónc,¡No DE LA ADMlNlsrRAclÓt{ pÚeLrcA QUE, APEGADo EN tA LEY,

puEDE cREAR o MoDlFlcAR slruAcloNEs ¡unlolcns DE NATURALEZA

ADMINISTRATIVA Y; QUE I.¡ AUTORIDAD EN MATERIA DE ADMINISTN¡CÉI.I

ptJgLE¡ es UNA ATRlguc6N coNFERIDA PoR LA LEY A cIERTAS

PERSONAS, PARA QUE ESTAS PUEDAN EJERCER l. TUXCIÓN DE MANDO,

ENCAMINADA A LOGRAR EL CUMPLIMIENTO DE IÁ MISMA

A SUS HABITANTES HAGE §ABER:

EL CIUDADAT.¡O ¡OSE LUIS AVIU LÓPEZ, PRESIDENTE MUNICIPAL

CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE HUITZUCO DE LOS FIGUEROA

GUERRERO, CON FUNDAMENTO EN I.OS IRTICULOS 72 Y 73 DE I.A LEY

oneANICI DEL MUNICIPIO LIBRE DEL ESTADO DE GUERRERO, A SUS

HABITANTES, HACE SABER:
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EL HONORABLE AYUNTAMIENTO DE HUITZUCO DE LOS

GUERRERO. ESTA FACULTADO PAIIA EXPEDIR DENTRO OCL AUSTO DE SU

JUR¡sDICCIÓN, LOS ORDENAMIENTOS ¡UNIOrcOS NECESARIOS PARA EL

EJERCICIO DE LAS ATRIBUCIONES QUE LE OTORGAN IáS DIVER§AS

DrspostctoNEs ¡uRlolcls. nsl coMo REGUTáR LAS MATERIAS'

PRocEDIMIENTOS, FUNCIONES Y SERVICIOS PI]SLICOS DE SU

COMPETENCIA.

coN Iá FII{ALIDAD DE CONTAR CON UNA ADMINISTRACIÓ¡.¡ ETPNZ V

EF¡oIENTE, EL PRESENTE GOBIERNO MUN¡CIPAI. ESTA REORGANIZANDO

I.A ESTRUCTURA MUNICIPAL A FIN DE COMPACTAR FUNCIONES, EVITANDO

DUPLICIDAD DE LAS MISMAS Y EN CONSECUENCIA GENERAR Iá
DISMINUCIÓru OE LOS GASTOS CORRIENTES.

AHoRA BIEN, TOMANDO EN CONSIOEMC6N DE QUE DICHO CUERPO

NORMATIVO, ESTABLECE DE MANERA GENERAT IáS ATRIBUCIONES DE

tAS DEpENDENcIAS DE l-A ADMlNlsrmclÓN MUNIcIPAL, ASI couo EL

NÚueNO Y DENOMIruNC6¡I DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS OUE

INTEGRAN.

RESULTA NECESARIO QUE CADA UNA DE LAS DEPENDENCIAS

MUNICIPALES CUENTE CON UN ORDENAMIENTO QUE RIJA SU VIDA

INTERNA Y ESTABLEZCA LAS ATRIBUCIONES QUE A CADA UNA DE SUS

UNIDADES ADMINISTRATIVAS COMPETA, DANDO CUMPLIMIENTO AL

PRINCIPIO DE QUE Iá AUTORIDAD SOLO PUEDE HACER, LO QUE 1.A LB/ LE

FACULTE PARA ELLO.
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EN ESE TENOR, EL PRESEruTE NEOUNUENTO INTERNO OE TESORERII

MUNICIPAL DEL MUNICIPIO DE HUITZU@ DE LOS FIGUENOA GU

EsrA INTEGRADO POR UN TITUIO.

EN EL CUALS SE ESTABLECE EL OBJETO Y ALUDE A Iá COMPETENCIA DE

tA TESORERIA COUO DEPENDENCIA MUNICIPAL ENCARGADA DE I.A

ADMINISTNRCIÓT.I FINANCIERA Y TRIBUTARIA DE I.A HACIENO¡ PUALICE

DEL MUNICIPIO; ¡SI USUO, DEFINE SU ESTRUCTURA ONOAHICR Y EL

cenACrER DE SUPERIOR ¡ENANOUrcO DEL TITUI¡R DE I3 MISMA, PARA

CONOCER DE PROCEDIMIENTOS DE RESPONSABILIDAD ADMINIS-TRATIVA

¡ru TÉNUINOS DE LO QUE ESTABLECE Iá LEY DE LA MATERIA.

ASIMISMO, SIN PER'UICIO DE LO QUE DISPONGA OTROS ORDEI{AMIENTOS

¡unlorcOs, SEÑIuR DE MANERA ESPECITPR LAS ATRIBUCIONES DE LOS

TITUIáRES DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS QUE INTEGRAN TA

TESoRERII uuNlclPA[ ASI coMo EL coNTIENER lás DlsPoslcloNEs

QUE NORMAN TA SUPLENCIA DE LOS SERVIDORES PIJSLICOS DE DICHA

DEPENDENCIA MUNICIPAL, ANTE UNA AUSENCIA TEMPORAL O DEFINITIVA.

eru TENUINOS DE LO QUE ANTECEDE, EL H. AYUNTAMIENTO DE HUITZUCO

DE LOS FIGUEROA, GUERRERO, GUERRERO.

euE coN BASE A t¡ coNsrlruclÓtl pollnce DEL ESTADo LIBRE Y

SOBERANO DE GUERRERO; Y QUE EN APEGO A LA rcY ONEANICA DEL

MUNICIPIO LIBRE; SE HA SERVIDO DIRIGIR EL SIGUIENTE:
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TITULO PRITERO

CAPITULO I

DISPOSICIOiIE§ GENERALES

mricul-o r.- oBJETo: EL PRESENTE REeLAMENTo rIENE PoR oBJETo

REGULAR rá ESTRUcTuRA Y FUNclohlAMlENTo DE LA ADMtNlsrRAc¡Ótt

MUNICIPAL Y ESTABLECER I.AS FUNCIONES, ATR¡BUCIONES Y

REspoNsAB¡l-lci¡oes DE Los ónoeNos QUE coMPoNEN A LA MlsMA,

seÑru¡NOO LINEAMIENTOS PARA Iá COORDIT.¡NC6ru DE ACTIVIDADES Y

MEJoR cuMpLtMtENTo DE Los pRopÓsros ouE FIJE EL H.

AYUNTAMIENTO.

Inilcul.o 2..IáS DISPOSICIONES DE E§TE REGLATTIENTO: SON DE ORDEN

pÚaucO DE ¡NICNÉS SOCIAL Y OBLIGATORIO, CUYO OBJETIVO ES

REcuráR EL FUNctoruAMlENTo oeu AnEn DE TESoRERh uuNlclPAL, DE

IáS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA ADMINSTNNCÓN PÚElrcR

MUNICIPAL, ESI COMO DE lAS QUE DEPENDA EL ANEA ANTES

MENCIOI{ADA.

mrfculo 3.. EL PRESENTE REGLAMENTo sE EXPIDE: coN FUNDAMENTo

EN EL ¡Rrlculo r1s rmcclóN l¡, pAnnnro SEGUNDo DE Lá

coNSTITUCIÓII POilrrcN DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICA¡IOS, PARA LO

CUEL EL PRESENTE TIENE POR OBJETO ESTABLECER IáS ATRIBUCIONES,

oRGANIZACIÓN V FUNCIONAMIENTO OEI ANEN DE TESORTRI¡ UUI.¡¡CIPAL

DE HUITZUCO DE LOS FIGUEROA, GUERRERO.
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ASIMISMO LAS DISPOSICINES SON APLICABLES AL CONSEJO MU

oUE EN SU CASO LLEGUE A DESIGNARSE EN I.OS TERUINOS DEL

lnrlcuLo lz0, PARRAToS f , 2,9,171, pAnRnro 1,178,rnncc6N ll, DE l-A

coNSTITUC¡ÓN POUIT¡CR DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE GUERRERO.

LA cuAL ESIA ENCARGADA DE Iá ADMINSTMCÉTT FINANCIERA Y

TRTBUTARTA DE rA HActENoe púgl-lcA oEL MUNlclPlo; TENIENDo loeuAs

I.A ATENCIÓN Or LOS ASUNTOS QUE LE ENCOMIENDA Iá LFY ONO¡$.¡¡CN

DEL MUNIcIPIO LIBRE DE GUERRERO, ESICOUO I.AS QUE SEÑru.CN OTRAS

LEYES, REGIáMENTOS, ACUERDOS V OEUAS DEPOSICIONES APLICABLES.

IRTIcUI.O 1.. PARA EFECTOS DEL PRESENTE ORDEI{AMIENTO: SE

ENTENDEnA pon:

l. AYU}.¡TAMIENTO: EL HONORABLE AYUNTAIUIENTO DE HUITZUCO

DE LOS FIGUEROA, GUERRERO.

ll. DEPENDENCIAS MUNIGIPALES: LAS DEPENDENCIAS DEL

AYUNTAMIENTO DE HUITZUCO DE LOS FIGUEROA, QUE LO

CONFROMAN Y QUE SE ENCUNETRAN EN SU ORGANIGRAMA Y

euE A\UDAN A su oRGAt{lznc6¡¡ v e¡ecuc6tl.
I¡I. DIRECCIONES: Iá OIRECC6N DE INGRESOS Y RECAUORCÓN:

EGRESOS Y CONTROL PRESUPUESTAL: Iá OIRECC6N DE

CONTABITIDAD, ADSCRITAS A Iá TESORERh UUHICIPRI. DE

HUITZUCO DE LOS FIGUEROA, GUERRERO.

w. REGI-AMENTO INTERNO: EL PRESENTE REGISMENTO INTERNO

DE LA TESORERh UUTTICIPAL DE HUITZUCO DE LOS FIGUEROA,

GUERRERO.
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v. SES6N DE CABILDO: CADA UNA DE I.AS REUNIONES

AYUNTAMIENTO EN PLENO, COMO ASATT,IBLEA SUPREMA

DELTBERANTE, PARA t^ ToMA DE DEclsloNES Y DEFlNlclÓt¡ oe

uns polllcAs GENERALES DE lá ADMlNlsrmclÓt¡ pÚallcl

MUNICIPAL.

lrrfculo s.- REeus oe npucloóN e ¡¡¡tERpRetnc¡ÓN: HlpllclgÓ¡¡
DEL PRESENTE REGIAMENTO ES ITMSUCIÓ¡¡ EXCLUSIVA DEL H.

AYUNTAMIENTO Y DE LAS AUTORIDADES OUE EN EL PROPIO

oRDEMMIENTO SE MENCIO¡¡nN, ASI COMO SU INTERPRETNC6¡.¡

MEDTANTE Los AcuERDos QUE sE DlcrEN, PREVIA opru¡ÓN DE LAs

COMISIONES CORRESPONDIENTES,

mrlcur-o o.- et Anel oe resoReRla uuxclpll- oet uuttlclpp oe

HU,IT.ZUCO DE LOS FIGUEROA GUERRERO: TIENE A SU CARGO tá
ADMrNrsrRAcó¡l v e¡ecucÉN DE Los EGRESoS E INGRESoS QUE

RECIBE EL H. AYUNTAMIENTO DE HUITZUCO, GUERRERO. ASIMISMO,

pI.aNEARA y coNDuclnA sus AclvtDADEs coN su¡eclÓtl A Los

OBJETMOS, ESTRATEGIAS Y PRIORIDADES QUE ESTABLUCAN EN EL PIAN

MUNICIPAL DE DESARROLLO Y PROGRAMAS QUE DE ESTOS DERVEN.

IoeuAs CoN BASE EN LOS ORDENAMIENTOS ¡UNIOICOS Y

ADMIN¡STRATIVOS QUE REGULEN SU MARCO ¡UNIO¡CO OE NCTUECIÓ¡I;

¡sIcouO EN IáS POIhCNS QUE DETERMINE EL PRESIDENTE MUNICIPAL;

DE TAL FORMA QUE SU TRABAJO SEA EN TUT,¡C¡ÓT.I DEL LOGRO DE LAS

METAS PREVISTAS EN SU PROGRAMA OPERATIVO ANUAL.
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lnrlculo 7.. l-AS ACTUACIoNES DE Los sER\llDoRES: pÚeLlcos se

NEOIN¡{ru POR LOS PRINCIPIOS DE CERTEZA, LEGALIDAD, IMPARCIALIDAD,

INDEPENDENCIA, OBJETIVIDAD, EQUIDAD, PROFESIOT{ALISMO Y RESPETO

POR LOS DERECHOS HUMANOS Y USO RESPONSABLE DE LOS RECURSOS.

CAPITULO II

TESoRERh murrcPAL

mrlculo 8.. ráTEsoRenle MUNtctpAL ES EL ónc*¡lo DE REcAUo¡c6N

DE LoS AYU}.JTAMIENTOS Y ESMN,{A CARGO DE UN TESORERO QUE SENA

NOMBRADO POR EL PROPIO AYI'NTAMIENTO A PROPUESTA DEL

PRESIDENTE MUNICIPAL.

uresoneRll MUNICIPAL ES UNA UNIDAD DE LA ROU¡NISTRICIÓI,I

ptJBTIcI, SU rU¡¡OÓH CONSISTE EN RECAUDAR LOS INGRESOS Y

EJECUTAR LOS EGRESOS DEL MUNICIPIO, DE CONFORMIDAD CON I.A LEY

HAcTENDA y pARA rá E EcuclÓt¡ Y DtsrRuBuc6ru DE Los REcuRsos t.l
LEY DE INGRESOS DEL MUNNICIPIO, PARA EL E.'ERCICIO FISCAL DE QUE

SE TRATE.

CAPTTULO m

oRcAnrzAc6u oe rEsoREn[a muuctPAL

anrIcUI.O 9.. AL FRENTE DE LA TESORERh ESTNNA UN

pt]glIco A QUIEN SE DENOMINARA TESORERO, QUIEN PARA EL

c+
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DESAHOGO DE LOS ASUNTOS DE SU COMPETENCIA, SE AUXILIARA DE LAS

uNTDADES ADMtNtsTRATtvAS Y Los SERVIDoRES pÚeLlcos QUE

coNTrNUAc6N sE tNDtcA:

I.. TESORERA MUNICIPAL

II.. RESPONSABLE DE INGRESOS DE INGRESOS PROPIOS.

III. RESPONSABLE DE FONDO DE PARNCPACIONES Y FAEISM.

rv. RESpoNSABLE oe Nóu¡t¡¡ Y FoRTAMUN.

v.. RESPoNSABLE DE PLANEAC¡Ó¡¡ Y PRESUPUESTO.

vr.- ADQUISTCIONES

v[.- CAJA

Inrlcul.o IO..IáS UNIDADES ADMINISTRATIVAS A QUE SE REFIERE EL

mrlculo 9 DE ESTE REGI-A¡IENTo, sE ¡NTEGRARA PoR Los rlruLARES

RESPEcTIVOS Y OEUAS SERVIDORES PIJSLICOS QUE SE SEÑI.ALEN EN LOS

MANUALES DE oRGANZNC6U Y DE PROCEDIMIENTOS, ISICOMO EN tAS

DISPoSIcIoNES ¡URIOrcIS Y ADMINISTRATIVAS APLIMBLES, EN

rÉnuI¡¡os DE SU PRESUPUESTO AUTORIZADO

rnrlculo II.. EL TESORERO SENA CONSIDERADO SUPERIOR

¡en(nourco DE LOS TITUI¡RES DE LAS UNIDADES ADMIN

PARA CONOCER Y DESAHOGAR LOS PROCEDIMIENTOS DE

FUNCIONAMIENTO DE RE§PON§ABILIDADES ADMINISTRATIVAS QUE SE

INSTAUREN EN CoNTRA DE ESTOS, CTg TENUINOS EN LO DISPUESTO POR

t-A LEy DE RESpoNSABTLTDADES DE Los SERVIDoRES púeLrcos oeL

ESTADO.
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entlCUI-O I2.. LOS ENCARGADOS DE INGRESOS SE ENCARGARAN DEL

ooNTROL DE CAUSANTES, LA OETTNUruNCÉT.I DE LOS

DERECHOS PRODUCTOS, APROVECHAMIENTOS Y MULTAS

CONFORMIDAD CON Iá LEY DE HACIENDA PARA LOS MUNICIPIOS DEL

ESTADO, CONTROI.AN¡I V COSNM¡I LOS DOCUMENTOS.

IRTÍcUIO I3.. LOS ENCARGADOS DE EGRESOS LLEVARAN EL CONTROL

DE PAGOS Y DE LOS DIFERENTES PARTIDOS QUE AFECTAN AL

PRESUPUESTO DE CADA OEPARTAIT,IEI.ITO,,ASICOMO U NEVISIÓN DE LOS

COMPROBANTES ANB(OS A CADA PAGO

nnrfcul-O I¡t- Iá CruERA LLEVARA EL CONTROL DIARIO DE INGRESOS DE

r¡ TESoRenh uut¡tctPAL, LA EtáBomclÓN DE Los REclBos oFlclALEs

POR EL COBRO DE IMPUESTOS, DERECHOS, PRODUCTOS,

APRoVEcHAMIENTOS, INFRACCIONES Y NECIUOECIÓT.I DE OBRAS

prJgLE¡s. FoRMUI¡RA EL coRTE DlARlo DE cArA PARA su oepÓsmo

BANCARIO OPORTUNO.

CAPITULO fV

DE I..AS ATRIBUCIONES

anTICULO I5.. CORRESPONDER¡( ONICIT.IALMENTE AL TESORERO I-A

REpRESENrnc6r.l DE t.e resonEnle, nsl coMo EL rn(ure Y

RESoLUcIÓ¡¡ OE LOS ASUNTOS DE SU COMPETENCIA PARA I.A MEJOR

DISTRIBUc6N V DESARROLLO DEL TRABNO, EL TESORENO POON,{

DELEGAR LAS FAcULTADES OUE ASI LO PERMITAN A SERVIDORES

pÚgL¡cos SUBATTERNOS, SIN PERJUICIO DE SU E¡ECUC6N DIRECTA.

11

C)

c\
!"&,,

H'
-', 

",.r, ,,,. t rú' () .^





r'§
)..,
-,t 

"rt

Huitzuco
AYUNTAUI€'

mr[cur-o t.- EL TESoRERo loEuAs DE lás seÑluons EN EL

¡nrfcuI.O 106 DE Iá LEY ONEArurcN DEL MUNICIPIO LIBRE DEL ESTADO D

GUERRERO, TENDRA LAS SIGUIENTES FACULTADES:

I. FIJAR, DIRIGIR Y CONTROT.AR LOS LINEAMIENTOS, NORMAS Y POIITrcIS

DE I.A TESORERIA, CON BASE EN LOS OBJETIVOS Y METAS DEL GOBIERNO

MUNICIPAL.

II. PROPONER AL PRESIDENTE MUNICIPAL LOS ANTEPROYECTOS DE

PROGRAMAS Y PRESUPUESTOS DE I.A DEPENDENCIA A SU CARGO.

III. EJERCER I.AS ATRIBUCIONES Y FUNCIONES QUE EN LAS MATERIAS DE

SU COMPETENCIA ESTABLEZCAN LOS COT.IVENIOS CELEBRADOS CON

oTROS AYUNTAMIENTOS, EL ESTADO Y Iá TEOEMC¡ÓT.¡.

Iv. DESEMPEÑEN LAS COMISIONES Y FUNCIONES ESPECIALES QUE LE

CONFIERA EL CABILOO O EL PRESIDENTE MUNICIPAL.

V. DAR CUENTA AL PRESIDENTE MUNICIPAL DEL ESTADO QUE GUARDAN

Los AsuNTos coMPETENTES A t^ TESoRERIa. e INFoRMAR EN Los

CASOS EN QUE SEA REQUERIDA PARA ELLO POR EL CABILDO O POR I..AS

COMISIONES QUE LO INTEGRAN.

VI. OBSERVAR Y HACER CUMPL¡R EN I.A DEPENDENCIA A SU CARGO LAS

poIIrIceS Y LINEAMIENTOS ESTABLECIDOS PARA I,.AADMINISTNNC6ru OE

LOS RECUR§OS HUMANOS, MATERIALES Y Fli.lANClEROS.

VII.. FORMULAR EL AT\¡TEPROYECTO DE REFORMAS AL REGIáMENTO

INTERIoR DE LA DEPENDENCIA MUNICIPAL A SU CARGO, ASI COUO lOS

ANTEPROYECTOS DE ORDENAMIENTOS Y D¡SPOSICIONES ¡UNÍOTES OUE

RIJAN EL AUAITO DE SU ¡CTUIC6N; SOUENE¡¡DOLOS A LA

coxsroenRcÉN DEL DEPARTAMENTo ¡unforco, PARA EL rnAure
coRRESpoNDTENTE Añ¡TE EL cABlLDo, FoR coNDucro DEL sltlotco.
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vIII. PRoPONER AL PRESIDENTE MUNICIPAL I.A DESIGNAC¡ÓN OE I-OS

TITUI.ARES DE I.AS UNIDADES ADMINISTRATIVAS A SU CAR@ Y DE

SERvIDORES PÚALICOS DE SU DEPENDENCIA MUN¡CIPAL.

Ix. PRoPoNER AL PRESIDENTE MUNICIPAL TACREACIÓN, MODIFICACIÓ¡I O

SUSPENSIÓN OE UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE TA TESORERIE N SU

cARGo, ¡SI COUO LOS CAMBIOS NECESARIOS A SU ORGANIZACIÓN V

FUNCIONAMIENTO.

x. ExPEDIR LOS MANUALES DE ORGAT{IZIC6N Y PROCEDIMIENTOS DE SU

DEPENDENCIA EN COONOINNC6N CON Iá UNIDAD ADMINISTRATIVA

CORRESPONDIENTE.

XT. INTERVENIR Y RESOLVER CUALQUIER DUDA SOBRE LA COMPETENCIA

DE IáS UNIDADES ADMINISTRATIVAS QUE SE LE ADSCRIBAN.

KI. RESOLVER tAS DUDAS QUE SE SUSCITEN CON MOTIVO DE Iá
npucnc6N DEL PRESENTE REGI.AMENTO, NSI COUO LOS CASOS NO

PREvrsros e¡¡ Eu

XIII. VERIFICAR QUE LOS SERVIDORES PUELGOS EN EL DESEMPEÑO OE

SUS FUNCIONES, SALVAGUARDEN LA LEGALIDAD, LEALTAD Y EFICIENCIA

EN EL DESEMpEño oE sus FUNcIoNES; nslrnuglÉ¡l cuupllN coN Los

DEBERES QUE SEÑ,AI.A.

Xru. SUBSTANCIAR Y RESOL\IER LOS MEDIOS DE IMPUGI'IIC¡Ó¡¡ QUE SEAT{

DE SU cOMPETENCIA EN TERUINOS DE LOS ORDET{AMIENTOS ¡URIOICOS

APLICABLES.

xT/. AUToRIZAR, PREVIA AI,ROBACIÓU OEI PRESIDENTE MUN¡CIPAL Y CON

su¡ec6x A LOS ORDET{AMIENTOS ¡UNIOICOS APLICABLES, EL PAGO

DIFERIDo O EN PARCIALIDADES DE I.OS CNEOffOS FISCALES, MEOIANTE

ennnr.¡rh DE su IMPoRTE YACCESORIOS LEGALES; ASÍCOUO t¡ OIC¡Ótl

DE BIENES o SERVICIOS EN PAGOS DE LOS CREOTOS FISCALES A FAVOR

DE I.A AYUNTAMIENTO.
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xvl. AcEPTAR, PRB/IA APROBACIÓN OEl PRESIDENTE MUNICIPAL LAS

eInnNThS QUE SE OTORGUEN PARA SUSPENDER EL PROCEDIMIE

ADMrNrsrRATtvo DE E¡EcuclóN, PREVIA ctl-lplclc6N QUE

eTecruanA PARA DETERMIT{AR EL MONTO DE l.ns MISMAS Y EN EL CASO

DE AUToRIZIC¡ÓN PARA PAGAR EN PARCIALIDADES UIt CREOITO FI§CAL,

ApRoBAR r-A suslruclÓN DE lás clrADAS ennaNrles Y cANcEI-ARHS

CUANDO PROCEDAN.

wil. DAR AsEsonle DE cln'{cren FlscAL A Los MIEMBRoS DEL

AvUNTAMTENTo y DEPENDENcIAS MUNIcIPALES QUE lsl lo soLlclrEN.

XVIII. AUTORIZAR, PREVIO ACUERDO DE CABILDO EL PAGO DE PI.AZOS, YA

SEA DIFERIDO O EN PARCIALIDADES DE IáS CONTRIBUCIONES OMITIDAS

y sus AccEsoRtos, A per¡c6x DE Los coNTRIBUYENTES Y EN cAso DE

NorARrA coNDtctoNES EcoNóurcns DESFAVoRABLES DE Los MlsMos,

su¡ETA¡¡OOSE A LO DISPUESTO A IÁ LEY EN LA MATERIA.

x¡x. DAR TRAUTC A LOS APOYOS ACORDADOS POR CABILDO, SIEMPRE Y

CUANDO EXISTA tA SUFICIENCIA PRESUPUESTAL PARA ELLO,

INFORMANDO EN SU CASO AL CABILDO QUE NO EXISTEN LOS RECURSOS

PARA DAR CUMPLIMIENTO A LOS MISMOS.

XX. LTBERAR LOS RECURSOS QUE DERIVEN DE LOS FONDOS FEDERALES

Y/O ESTATALES, SIEMPRE Y CUAN¡DO LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS

RESPONSABLES CUMPLAN CON LOS REQUISITOS EXIGIDOS POR Iá
NORMATIVIDAD APLICABLE.

XXI. PROPONER AL PRESIDENTE MUNICIPAL, LOS NUSTES O

TRASFERENCIAS PRESUPUESTALES PARA EL CUMPLIMIENTO DE LOS

PLANES Y PROGRAMAS ENCAMINADOS A RAC¡OI{,ALIZAR LOS GASTOS.

xxn. coNTRoLAR y vtctLAR PoR coNDucro DEL SERVIDoR ptJgLlco

DESIGNADO LOS FONDOS FEDERALES Y ESTATALES, QUIEru TEruORA US

FAcULTADES QUE PARA TAL PROPÓSTO LE SEAN DELEGADAS.
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mrfculo 'n.- EL Ana DE lNGREsos Y necnuolclÓx g51AR/Á

REPRESENTADA POR UN ENCARGADO QUE TCXONA US

ATRIBUCIONES:

I. RECAUDAR DIRECTAMENTE O POR EL CONDUCTO DE LAS UNIDADES

ADMINISTRATIVAS A SU CARC€, OFICI}IAS O INSTITUCIONES OC CRÉOTO

AUTORIZADAS, EL IMPORTE DE LOS IMPUESTOS' DERECHOS'

APROVECHAMIENTOS, PRODUCTOS, RECARGOS, ACCESORIOS Y OTRAS

CONTRIBUCIONES A CARGO DE LOS CONTRIBUYENTES, ENMARCADOS

PoR Iá LEY DE INGRESOS Y OTRAS DISPOSICIONES ¡UNÍOICNS

APLICABLES.

II. EXPEDIR LOS RECIBOS OFICIALES DEBIDAIIENTE REQUISITADOS QUE

AMPAREN LOS INGRESOS O ENTRADAS EN EFECTIVO A I.AS ARCAS

MUNICIPALES.

III. VERIFICAR QUE EL COBRO DEL IMPUE§TO, DERECHOS, PRODUCTOS Y

APROVECHAMIENTOS SE REALICEN CON ESTRICTO APEGO A I.A LEY DE

INGRESOS MUNICIPALCS V OEUAS DISPO§ICIONES ¡URÍOICNS APLICABLES.

IV. LLEVAR EL CONTROL DIARIO DE LOS INGRESOS QUE GENEREN I.AS

DEPENDENCIAS QUE TIENEN A SU CARGO EL COBRO DEL IMPUESTO,

DERECHOS, PRODUCTOS Y APROVECHAMIENTOS Y OTRAS

CONTRIBUCIONES A CARGO DE LOS CONTRIBI.JYENTES.

V. VERIFICAR QUE LOS INGRESOS RECAUDADOS POR LAS OFICINAS A §U

cARGO Y OEUAS DEPENDENCIAS SE DEPOSITEN DE SER POSIBLE EL

MrsMo otn DE tA necluolcóx EN LA lrusnn¡clÓ¡l BANcARIA

CORRESPONDIENTE.

vI. INSTRuMENTAR IáS ACCIONES DE RECAUDACIÓT.¡ ¡¡CCCSARIAS QUE

PERMITA}.I GENERAR MAYORES INGRESOS AL MUNICIPIO.
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VII. C@RDINARSE CON LAS DEPENDENCIAS QUE GENEREN INGRESOS

coN EL OBJETO DE ESTABLECER LOS MECANISMOS Y ACCIONE§ QUE

pERMTTAN EN EL Anen DE su coMPETENoIA INcREMENTAR

INGRESOS MUNICIPALES.

VIII. PROPORCIONAR A LAS DEPENDENCIAS MUNICIPALES PRB/IA

AUToRIZACIÓN OEI TESORERO EL INSTRUCTIVO CONFORME EL CUAL

HffiRÁ DE EI¡BORARSE EL ANTEPROYECTO DE Iá LEY DE INGRESOS.

I)C INCORPORAR AL ANTEPROYECTO DE LA LEY DE INGRESOS Iá

INFoRMAC6I.I SUUINISTRADA POR I-AS DEPENDENCIAS Y UNIDADES

ADMINISTRATIVAS DEL MUNICIPIO, REI.ACIONADAS CON LOS INGRESOS

GENERADOS POR LAS ACTIVIDADES QUE REALIZAN.

X REQUERIR EL CUMPLIMIENTO DE I.AS OBLIGACIONES FISCALES Y

LLEVAR A CABO EL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO DE E¡ECUC6TI.

n. RESoLVER tás soLlclruDEs DE DEVoLuc6N oe coNTRlBUcloNES,

PRODUCTOS Y APROVECHAMIENTOS, CUAI{DO SE PRUEBE QUE SE

ENTERARON POR ERROR INTUETICO O POR PAGO INDEBIDO.

xI. soMETER A CONSIDERACIÓN OEI TESORERO IáS SOLICITUDES DE

Iás PERSONAS DE ESCASA INSTNUCCIÓT,¡ O PRECARIA sltUNClÓX

rcOxÓUICA PARA OBTENER UN PI.AZO DE GRACIA A EFECTO QUE DEN

CUMPLIMIENTO A l.es DISPOSICIONES FISCALES ¡SICOUO DE EXIMIRI.AS

A LA SAI.¡C¡ÓX EN QUE HUBIERAN INCURRIDO.

xu. REAL¡ZAR uNA LABoR PERMANENTE DE otrugÓn v orue¡¡mc6N

FtscAL, asl couo PRoPoRclol.¡AR nsesonla A Los PARTlcul-AREs

cUANDO SE LA SOuCITEN EN Iá INTERPRETAC6N Y NPUrcICIÓN DE LAS

LEYES TRIBUTARIAS EN CU AUAMO DE COMPETENCIAS MUNICIPALES.

XIv. INFORMAR DIARIAMENTE AL TESORERO DELOS INGRESOS

RECAUDADOS.

XV. SALVAGUARDAR IA LEGALIDAD, PROBABILIDAD, LEALTAD Y

EN EL DESEMPEÑO OE SUS FUNCIONES.
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X\N. LAS DEITAS QUE SE DERMEN DE 1.A LEY DE INGRESOS, EL CÓD|GO

HACENDARIO MUNICIPAL Y AQUELI.AS QUE LE§ INSTRUYA EL

Y t.AS DISPOSICIONES JURÍDEAS Y ADMINISTRATIVAS QUE

APLICABLES.

ARTICULO I8.. EL ANCI DE RECAUOICIÓN DE CAJA CUENTA CON UN

AUXILIAR, QUIEN TIENEN IáS SIGUIENTES FUNCIONES:

l. CNERO: ESTA UNIDAD TIENE A SU CARGO EL COBRO DE IMPUESTOS'

DERECHOS, PRODUCTOS Y APROVECHAMIENTOS. ASI COMO tá
EXPEDICÉN DE LOS RECIBOS OFTCIALES CORRESPONDIENTES.

I¡.- COBRAR EL IMPUESTO PREDIAL

III..COBRO DE RECIBO§ OFICIALES DE LOS SERVICIOS PRE§TADOS EN LOS

DIFERENTES DEPARTAMENTOS COMO SON:

o REGISTRO C¡VIL

o CONSTANCIAS DE INEXISTENCIA

O ACTAS CERTIFICADAS DE NACIMIENTO, DEFUNCTÓN, MATRIMONIO,

DIVORCIO, ADOPCIÓN

o REGISTRO DE NACIMIENTO,

o REGISTRO DE MATRIMONIO

o REGISTRO DE DIVORCIO

¡ REGISTRO DE DEFUNCÓN

o RECONOCIMIENTO DE HIJOS

o SERVICIO DE PANTEONES

o POR PARTE DEL DEPTO. DE SECRETARIA

o CONSTANCIA DE RESIDENCIA

o CONSTA},ICIA DE PRODUCTOR DE GAI¡ADO

o OBRAS PUBLICAS

o REGISTRO DE PI-ANO
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o PERMISOS DE CONSTRUCC6TI

r CONSTA}.ICIA DE POSES¡ÓN

. tr¡tJuERo oFlclAt
o DESLINDES

r PERMISO DE CONEX6U A DRENA'E

o LIMPIA PUBLICA

o REALIZAR EL COBRO A RECAUDADORES DE LIMPIA PUBLICA

r RECAUDACIÓN DE SANITARIOS

r RECAUDACION DE DERECHO DE PISO

o RECAUDACION DE GA},IADERIA

o COMERCIO:

r REFRENDOS ANUALES POR VTA. DE BEBIDAS. ALCOHÓLEAS.

o PERMISOS DE BAILES

o TIEMPO EXTRA DE LOS BARES Y CANTI}'¡AS

o APORTACIONES PARA MEJORAS.

O EI-{BORAC6N DE CORTE DE CA'A

O EI.ABORACIÓN DE ARQUEO DE CA"IA.

O ENTRE OTRAS MAS OUE Iá MISMA LEY DE INGRESOS DEL EJRCICIO

EN CURSO LE CONCEDE.

ARICULO IO.. LOS REPRESENTANTES DEL AREA DE EGRESOS Y CONTROL

PRESUPUESTAL, TENDRAN IAS S IGU I ENTES ATRIBUCIONES :

I.- FORMUIáR Y PROPONER AL TESORERO MUNICIPAL EL INSTRUCTIVO

PARA ELABORAR EL ANTEPROYECTO DEL PRESUPUE§TO DE EGRESOS

DEL MUNTCIPIO Y EL PROGRAMA OPERATIVO ANUAL ESTABLECIENDO

OBJETMOS, METAS, BENEFICIOS Y UNIDADES DE RESPONSABLES DE SU

EJECUClÓN.
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II. PROPORCIONAR A I.AS DEPENDENCIAS MUNICIPALES EL INSTRUCTIVO

CONFORME AL CUAL XNAN¡I DE ELABORARSE EL ANTEPROYECTO

PRE§UPUESTO DE EGRESOS Y EL PROGRAIIA OPERATIVO ANUAL.

ItI. ORIENTAR A LOS TITUI.ARES DE I,AS DEPENDENCIAS PARA I.A

EI.ABoRAc6¡¡ OEl ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO DE EGRESO§ Y EL

PROGRAMA OPERATMO ANUAL.

IV. INTEGRAR LOS ANTEPROYECTOS DE PRESUPUESTOS DE CADA

DEPENDENCIA Y PROPONER AL TESORERO LOS AJUSTES NECESARIOS

PARA FORMAR EL PRESUPUESTO DE EGRESOS DEL MUNICIPIO.

V.. ESTABLECER UN SISTEMA PARA EVALUAR LOS PROGRAMAS DE LAS

DEPENDENCIAS MUN¡CIPALES, DANDO SEGUIMIENTO AL EJERCICIO DEL

PRESUPUESTO AUTORIZADO,

VI. INFORMAR A I-AS DEPENDENCIAS EL PRESUPUE§TO AUTORIZADO Y

EJERCIDO.

vu.pRopoxER l-AS polfncns Y LINEA[rlENTos PARA LA coMPRoBlclÓN,

RACIONALIDAD Y TRASPARENCIA EN EL CONTROL Y EJERCICIO DE LOS

REcURSOS PÚELICOS QUE SENAU APLICADOS EN LAS DEPENDENCIAS

MUNICIPALES.

VIII. VIGILAR QUE IáS EROGACIONES SE CUBRAN CON LOS INGRESOS

PREVISTOS, GUARDA}.IDO EL EQUILIBRIO PRESUPUESTAL

CORRESPONDIENTE.

]X. VERIFICAR E INFORMAR AL TESORERO CUANDO LOS INGRESO

ORDINARIOS Y EN SU CASO LOS EXTRAORDINARIOS NO SEAN

SUFICIENTES PAI?A CUBRIR EL PRE§UPUESTO DE EGRESOS

CORRESPONDIENTES A EFECTO DE OUE SE REALICEN LOS NUSTES

pRESUpuESTALES o sE DETERMTNEN lás FUENTES DE coNTRATAcIÓ¡l

DE FINANCIAMIENTO Y EI.ABORAR EL PROGRAMA FINANCIERO

RESPECTIVO.

r\

N

c)
19

": 
!uc+'n"

-J" a ''"o

'*1
,_Y*.'

¿*

() .^



F"W
:-q:
*€

a'Y
t¡,i i.;:

l{uitzuco
AYUt¡fALlEl{lo ¡021 . t0¡4

x. DAR rN[UrE A IáS REQUISICIONES SOBRE ADQUISICIÓru OE BteNE§ Y

SERVICIOS, SIEMPRE Y CUANDO EXISTAT\¡ SUFICIENCIA PRESUPUESTAL

SE HAYAN AGOTADO LOS PROCEDIMIENTOS DE ¡OOUIS¡C6N

coNTRATACIÓ¡I SEÑAI.ADOS POR LA NORMATIVIDAD APLICABLE.

x. PRoPoNER AL TESORERO I.A CALENOINIZNCIÓN DE LOs PAGOS A

PROVEEDORES Y PRESTADORES DE SERVICIOS, ATENDIENDO A TA

REcAUDAc6N uuNlclPll.
XI. CUMPLIR Y HACER CUMPLIR LOS LINEAMIENTOS PARA I.A

coMpRoBAcrón oet GAsro pt]Btlco, EMlrlDos PoR lá resonenh
MUNICIPAL CON EFICIENCIA Y LEC'ALIDAD.

XII. SATVAGUARDAR I.A LEGALIDAD, PROBABILIDAD, LEALTAD Y

EF¡cIENcIA EN EL DESEMPEÑO DE SUS FUNCIONES, ASI COMO CUMPLIR

LoS DEBERES QUE SEÑAIA I.A LEY DE RESPONSABILIDáD DE LOS

SERVIDORCS PÚAUrcOS DEL ESTADO.

xv. LoS oeuÁS QUE LE INSTRI,,YA EL TESORERO Y I.AS DISPOSICIONES

¡uRlorcns Y ADMINISTRATIVAS QUE SEATII APLICABLES.

ARncuLo 20.. EL Ana DE EcRESo Y coNTRoL PRESUPUESTAL cUENTA

coN uN AUxTLTAR ADMtNtsrRATtvo QUTEN rexonA us FUNcloNEs DE

REVISAR, ENCUADERNAR Y ARCHIVAR I.a DOCUMENNOÓI.I

coMPRoBATORIA CON Iá QUE CUEI{TA ESTA ANEN"
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CAPITULO V

DE I.A§ §UPLE}GIA8

mr{cuIo 21.. IáS AUSEI{cIAs DEFINTNVAS O TEMPORATES DEL

TESoRERo MUNrcrpAL senAn CUBTERTAS poR EL SERVIDoR ptJgLlco

QUE DESIGNE EL PRESIDENTE MUNICIPAL. IáS AUSENCIAS TEMFORALES

DE Los DrREcroREs sE cuBnrnAn poR Los SERVTDoRES euE DESTGNE

EL TESORERO MUNICIPAL.

lnícu¡-o zz..ELAcro DE DEsrGNAclÓru n euE sE REFTERE el pAnnnpo

ANTERIoR, DEBERA CONSTAR POR ESCRITO, FIRftiADO POR EL

pRESTDENTE MUNrcrpAL o rEsoRERo ssotl¡¡ coRRESFoND& y Los

SEFIVIDoReS ptJglpos DEsIGñIADoS HARAN coNsTAR DIcI.IA sruIcIÓ¡I
EN LOS DOCUMET.ITOS OUE SUSCRIBAÍ{ EN EL EJERCICIO DE SUS

FUNCIONES.

anrlculo za.. Los sERvrDoRes púalrcos ENcARGADoS DEL DESpAcHo

DE LOS A§UNTOS QUE A IAS DEPENDENCIAS MUNICIPALE§ O UNIDADES

ADM¡NISTRATIVAS COMPETEN, CONTARAN CON TODAS 1.AS FACULTADES

QUE AL TITUI¡R LE CORRESPONDAN.

t§

2L

^^, C)

t\ ,nJ'i
,.Y.,

&
p .^,



rTE
,*. $
ss f/4

Huitzuco
AYUi¡TALtÉ.1{ro e02l . 202.

TRAI|E|TO$O8

PRITERO: EL PRE§ENTE REGI¡MENTO E¡TTMNA EN VIGOR AL

sTGUTENTE DE su ¡pnoglctÓN PoR LAs PARTES DEslGt\üADAs Y

PUBLICAC6X CN LOS MEDIOS OFICIALES.

SEOI']IIDO: EN TANTO SE EXPIDAT.I LOS ORDE}'IAMIENTOS ¡UNIOICOS Y

ADMINISTRATIVOS QUE SE CITAI'¡ EN EL PRESENTE REGIáMENTO, EL

PRESIDENTE MUNICIPAL I TNNÉS DEL TESORERO MUNICIPAL QUEDA

FACULTADO PARA RESOLVER LAS CUESTIONES QUE SUR.JAN CON MOT¡VO

DE su rpuctc6x.

TERCERO: SE DEROGAN l-AS DISPO§ICIONES MUNICIPALES OUE §E

OPONGAN AL CONTENIDO DEL PRESENTE ORDENAMIENTO.
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uc. cAilEt CORAZA
sfrucA PROCURADORA NUXIcIPAL

o

LIC. SANTAM M@TE¿UMA REYES

REGIDOR

C. A" DANIEL VALLE PARRA

REGIDOR

LIC. MARIBET GARCE§ MOYO

REGIDOR

§d"Lrd Nc{ Lc
LIC. BEATRIZ A. REYES CAPISTRAÍ{O

REGIDOR

-*tft'c
PROFRA. EVA G. GARCIA

REGIMR

PROFR. ALFONSO J. ROMERO TABOADA

REGIDOR

LIC. ARMANDO ROSALE§
REGIDOR
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w
C. ANGELIhI¡A CATALAN VEMNCIA

REGIDOR
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