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CONSIDERANDO:

QUE LA ADMINISTRACIÓN PiJBLICA ES UN CoNJUNTO DE FUNCIONES

DESEMPEÑADAs pon ÓReIHos DE I.A reoeRIc|Ó¡¡, DE LoS ESTADoS Y
Los MUNICIPIoS, ctJYA FINALIDAD ES GENERAR PoLITICAS PIJBLICAS
PARA SATISFACER Iás NECESIDADES GENERALES DE LA PoBLACIÓN EN

cUANTo A TRAMITES Y SERvIcIoS.
euE LA ADMrNrsrnqcróN ES uN coNJUNTo oE Acros euE REALTZAN tls
oRGANIZACIoNES SoCIALES Y PoLITIoAS PARA ALCANZAR SUS
OBJETMOS;
euE EL Acro ADMrNrsrRATrvo e¡¡ sl, es UNA MANtFEsrActóN DE uN
óRGANo DE r-A ADMrNrsrnncó¡¡ prlsLrcA euE, ApEGADo EN LA LEy,
pUEDE CREAR o MoDtFtcAR struActoNEs ¡uRlotcls DE NATURALEZA
ADMINISTRATMA Y; QUE tA AUToRIDAD EN MATERIA DE ADMINISTRACIÓN
PUBLICA ES UNA nTnlgucÚI,¡ CoNFERIDA PoR LA LEY A CIERTAS
pERSoNAs, pARA euE ESTAS pUEDAN EJERCER u ru¡¡cló¡¡ DE MANDo,
ENCAMINADA A LOGRAR EL CUMPLIMIENTO DE LA MISMA

A SUS HABITANTES HACE SABER:

EL CIUDADANo JosE LUs AVILA LÓpez, pRESIDENTE MUNICIPAL
CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE HUITZUCO DE LOS FIGUEROA,
cuERRERo, coN FUNDAMENTo EN r-os nRfcur-os t2 y 73 DE LA LEy
oRoÁr.lrcn DEL MuNtcrpro LIBRE DEL EsrADo DE GUERRERo, A sus
HABITANTES, HACE SABER
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EL HONORABLE AYUNTAMIENTO DE HUITZUCO DE LOS FIGUE

GUERRERO. ESTA FACULTADO PARA EXPEDIR DENTRO DEL AMB|TO DE SU
JURISDICCIÓN, LOS ORDENAMIENTOS JURIDrcOS NECESARIOS PARA EL

EJERCICIO DE I-AS ATRIBUCIONES QUE LE OTORGAN LAS DIVERSAS
DISPOSICIONES JURIDICAS. ASI COMO REGUIáR I.AS MATERIAS,
PROCEDIMIENTOS, FUNCIONES Y SERVICIOS PÚBL|COS DE SU
COMPETENCIA

CON LA FINALIDAD DE CONTAR CON UNA ADMINISTRACÓN EFICAZ Y
EFICIENTE, EL PRESENTE GOBIERNO MUNICIPAL ESTA REORGANIZANDO

LA ESTRUCTURA MUNICIPAL A FIN DE COMPACTAR FUNCIONES, EVITANDO

DUPLICIDAD DE LAS MISMAS Y EN CONSECUENCIA GENERAR LA
DISMINUCIÓN DE LOS GASTOS CORRIENTES.

AHORA BIEN, TOMANDO EN CONSIDERACIÓN DE QUE DICHO CUERPO
NORMATIVO, ESTABLECE DE MANERA GENERAL LAS ATRIBUCIONES DE

I.AS DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACIÓN MUNICIPAL, ASf COMO EL
NÚMERO Y DENOMINACIÓN DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS QUE
INTEGRAN.

RESULTA NECESARIO QUE CADA UNA DE LAS DEPENDENCIAS
MUNICIPALES CUENTE CON UN ORDENAMIENTO QUE RIJA SU VIDA
INTERNA Y ESTABLEZCA LAS ATRIBUCIONES QUE A CADA UNA DE SUS
UNIDADES ADMINISTRATMAS COMPETA, DANDO CUMPLIMIENTO AL
PRINCIPIO DE QUE LAAUTORIDAD SOLO PUEDE HACER, LO QUE LA LEY LE

FACULTE PARA ELLO.
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EN ESE TENoR, EL PRESENTE REGI.AMENTo INTERNo DE TESoRERIA
MUNICIPAL DEL MUNICIPIO DE HUITzuCO DE LOS FIGUEROA GUERRERO
ESTA INTEGRADo PoR UN TITULo.
EN EL CUALS SE ESTABLECE EL OBJETO Y ALUDE A LA COMPETENCIA DE
LA TESoRERIA coMo DEPENDENCIA MUNICIPAL ENCARGADA DE I-A

ADMINISTRACIÓN FINANCIERA Y TRIBUTARIA DE LA HACIENDA PIJBLICA
DEL MUNtCtPtO; ASf M|SMO, DEFTNE SU ESTRUCTURT OReAr.¡tCn v e¡-

CARACTER DE SUPERIoR JERARQUICo DEL TITUIáR DE LA MISMA, PARA
CONOCER DE PROCEDIMIENTOS DE RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA
e¡¡ rÉnul¡¡os DE Lo euE ESTABLECE LA LEy DE LA MATERIA.

ASIMISMO, SIN PER'UICIO DE LO QUE DISPONGA OTROS ORDENAMIENTOS
JURIDICoS, SEÑAI.A DE MANERA espec|rIcA LAS ATRIBUoIoNES DE LoS
TITULARES DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS QUE INTEGRAN I-A

TESoRERIA MUNICIPAL; esl couo EL CoNTIENER LAS DISPoSICIoNES
QUE NoRMAN LA SUPLENCIA DE Los SERVIDoRES PIJBLICoS DE DICHA
DEPENDENCIA MUNICIPAL, ANTE UNA AUSENCIA TEMPORAL O DEFINITIVA.
e¡¡ rÉnutuos oE Lo euE ANTECEDE, EL H. AvUNTAMIENTo DE Hutrzuco
DE LOS FIGUEROA, GUERRERO, GUERRERO.

euE coN BAsE A LA coNsTrructÓ¡¡ pollrrcl DEL EsrADo LIBRE y
SOBERANO DE GUERRERO; Y QUE EN APEGO A LA LEY OREAruICI OEI
MUNICIPIO LIBRE; SE HA SERVIDO DlRlclR EL SIGUIENTE:
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REGIáTENTo DE TESoRERh mur¡CIpru-

T¡TULO PRMERO
CAPITULO I

DISPOSICIONES GENERALES

mtlculo l.- oBJETo EL PRESENTE REGLAMENTO TIENE POR OBJETO
REGULAR t-A ESTRUCTURA y FUNctoNAMtENTo DE t-A ADMtNtsrRAcóN
MUNICIPAL Y ESTABLECER LAS FUNCIONES, ATRIBUCIONES Y
RESPoNSABILIDADES DE LoS ÓRGANoS QUE coMPoNEN A LA MISMA"

sEñAt-ANDo LINEAMIENToS pARA LA cooRDrruecróN DE AcrrvrDADES y
MEJoR cuMpLlMrENTo DE Los pRopósros euE FIJE EL H.

AYUNTAMIENTO.

ARTICULo 2.- I.As DISPoSICIoNES DE ESTE REGLAMENTo: SoN DE oRDEN
púelrco DE TNTERES socrAL y oBLrcAToRro, cuyo oBJETrvo Es
REGULAR EL FUNcToNAMIENTo DEL ARet oe resoReRl^e MUNrcrpAL, DE

IáS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA ADMINISTRACIÓN PIJBLICA
MUNrctpAL, esl couo DE LAs euE DEpENDA el Anee nnres
MENCIONADA.

tnrlculo 3.. EL pRESENTE REGTAMENTo sE EXptDE: coN FUNDAMENTo
EN EL enrfculo rrs rRtcclóN r, pAnmFo sEcuNDo DE r-A

coNsnrucóN poÚrIc¡ oe Los ESTADoS UNIDoS MExIcANos, PARA Lo
CUEL EL PRESENTE TIENE POR OBJETO ESTABLECER LAS ATRIBUCIONES,
oRe¡rurznctóN y FuNcloNAtúteruro oel AnEA DE TESoREnln uu¡¡tclpru-
DE HUITZUCO DE LOS FIGUEROA, GUERRERO.
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ASIMISMO LAS DISPOSICINES SON APLICABLES AL CONSEJO MUNICIP

QUE EN SU cASo LLEGUE A DESIGNARSE EN LoS TERMINoS DEL
ARTfcuLo rzo, pARRrros r,2, 3, rzr, pARRlro i, 178, FRAccró¡¡ n, oe u
coNslruclótt polfTtcA DEL EsrADo LTBRE y SoBERANo DE GUERRERo.

LA cuAL esrA euctRolDA DE LA ADMtNtsrRActóN FINANCIERA y
TRTBUTARTA DE tA HACIENDA púeLtce oeL irtuNtctpto; TENTE¡¡oo loeuÁs
LA ATENCIóN DE Los AsuNTos euE LE ENCoMTENDA LA LEy oRGANtcA
DEL MUNICIPIo LIBRE DE GUERneno, ¡sf couo LAS QUE SEÑALEN oTRAS
LEYES, REGI.AMENToS, ACUERDoS Y DEMAS D|SPoSICIoNES APLICABLES.

lnilcu¡-o 4.- pARA EFEcros DEL pRESENTE oRDENAMIENTo: sE
pNlpxoenÁ pon:

l. AYUNTAMIENTO: EL HONORABLE AYUNTAMIENTO DE HUIIZUCO
DE LOS FIGUEROA, GUERRERO.

ll. DEPENDENCIAS MUNICIPALES: LAS DEPENDENCIAS DEL
AYUNTAMIENTO DE HUITZUCO DE LOS FIGUEROA, QUE LO
CONFROMAN Y QUE SE ENCUNETRAN EN SU ORGANIGRAMA Y
euE AylrDAN A su oRGANrzAcóN y e¡ecucóN.

il. DTRECCTONES: l-l OlneCCtÓN DE TNGRESOS Y ReCnUOACTÓru:

EGRESOS Y CONTROL PRESUPUESTAL; LA DIRECCIÓN O¡
coNTABtLtDAD, ADSCRITAS A LA TESoRERII uurutclpnl- oe
HUI]ZUCO DE LOS FIGUEROA, GUERRERO.

IV. REGLAMENTO INTERNO: EL PRESENTE REGLAMENTO INTERNO
DE LA TESoRERIA MUNICIPAL DE HuITzUco DE LoS FIGUERoA,
GUERRERO.
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^YUNfAMtÉltTO 

2021 . 2021

v. SESIÓN DE CABILDo: CADA UNA DE LAS REUNIoNES DE

AYUNTAMIENTO EN PLENO, COMO ASAMBLEA SUPREMA
DELTBERANTE, pARA t-A ToMA DE DEctsloNES y DEFtNtctóN DE

LAS PoLITCAS GENERALES DE LA ADMINISTRIcIÓI.¡ Pt]gI-¡cN
MUNICIPAL.

mlculos.-nEGLAS DEAPLICACI EIrurpnpnEmclótrl: LAAPLICACIÓN
DEL PRESENTE REGLAMENTo Es ATRIBUCIÓN EXCLUSIVA DEL H.

AYUNTAMIENTO Y DE LAS AUTORIDADES QUE EN EL PROPIO

oRDENAMIENTo SE MENCIoT.¡AN, ASI coMo SU INTERPRETACIÓN

MEDTANTE Los AcuERDos euE sE DlcrEN, pREVtA optNó¡'¡ DE LAs
COMISIONES CORRESPONDIENTES.

mfcuro e.- =r Ápr¡ nr rcqoccpf¡. ur rr¡f-rD^r ñtrt l¡t lNt^tDtf1 ntr

HUITZUCO DE LOS FIGUEROA GUERRERO: TIENE A SU CARGO lj
ADMINISTRACIÓ¡¡ y e¡ecucIÓI.I oe Los EGRESoS E INGRESoS QUE
RECIBE EL H. AYUNTAMIENTO DE HUITZUCO, GUERRERO. ASIMISMO,
PLANEARA Y co¡IouclnA SUs ACTIVIDADES coN SUJECIÓN A Los
OBJETIVOS, ESTRATEGIAS Y PRIORIDADES QUE ESTABLEZCAN EN EL PLAN
MUNICIPAL DE DESARROLLOY PROGRAMAS QUE DE ESTOS DERIVEN-

noeuAs coN BASE EN Los oRDENAMIENToS JURlDtcos y
ADMINISTRATIVoS QUE REGULEN sU MARco JURIDIGo oe ¡cru¡cIÓN;
Asf coMo EN LAS poLlTtcAs euE DETERMTNE EL pRESTDENTE MUNtctpAL;
DE TAL FoRMA euE su TRABAJo sEA EN ruxctón DEL LoGRo DE LAS
METAS PREVISTAS EN SU PROGRAMA OPERATIVO ANUAL.
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--\§ARfcuLo 7.- tás ACTUACToNES DE Los SERVTpoRES: ptlBLtcos sE
REGIRÁN PoR LoS PRINCIPIoS DE CERTEZA, LEGALIDAD, IMPARCIALIDAD,

INDEPENDENCIA, OBJETMIDAD, EQUIDAD, PROFESIONALISMO Y RESPETO
POR LOS DERECHOS HUMANOS Y USO RESPONSABLE DE LOS RECURSOS.

GAP]TULO II

resoRenh uuNrcrPAL

lnrfculo a.. u resoRenh uuNrcrpAl ES EL óRGANo oe necluoncó¡¡
OE LOS A\IJNTAMIC¡.¡TOSV ESMRAACARGO DE UNTESORERO QUC SENA
NOMBRADO POR EL PROPIO AYUNTAMIENTO A PROPUESTA DEL

PRESIDENTE MUNICIPAL.

utesonenh MUNtctpAL ES UNA uNtD¡o DE LA ADMtNtsrR.aclót¡
PIJBLICA, SU FUNCIÓN CoNSISTE EN RECAUDAR LOS INGRESOS Y
EJECUTAR LOS EGRESOS DEL MUNICIPIO, DE CONFORMIDAD CON LA LEY
HACTENDA y pARA LA EJEcucróN v osrnueuclóN oe Los REcuRsos LA

LEY DE INGRESOS DEL MUNNICIPIO, PARA EL EJERCICIO FISCAL DE QUE
SE TRATE,

CAPITULO ¡II
oRGANrzAcróx oe resoRenh truN¡crpAL

ARICULo 9.- AL FRENTE DE I-A TESoRERIA ESTARA UN sERVIoo
pr]gllco I eutEN sE DENoMTNARA TESoRERo, eutEN pARA EL

9
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DESAHOGO DE LOS ASUNTOS DE SU COMPETENCIA SE AUXILIARA DE I.AS
UNIDADES ADMINISTRATIVAS Y Los SERVIDoRES PÚBLICoS QUE
co¡¡r¡¡¡unctóN sE tNDtcA:

I..TESORERA MUNICIPAL

II.. RESPONSABLE DE INGRESOS DE INGRESOS PROPIOS.
III. RESPONSABLE DE FONDO DE PARTICIPACIONES Y FAEISM.
tv. RESpoNSABU oe ¡tóut¡,ny FoRTAMUN.
v.. RESPoNSABLE DE pLANEAcór.r v pResupuesto.
VI.-ADQUISICIONES
v[.-CA.JA

lnfculo 10.. LAs UNIDADES ADMtNtsrRATtvAs A euE sE REFTERE EL

lnrlculo 9 DE ESTE REGLAMENTo, sE II.¡TEGRARA poR Los ITULARES
RESPECTIVoS Y oeuAs seRvIDoREs PIJBLICoS QUE SE SEñIALEN EN Los
MANUALES DE oRGANIzAcÓN Y DE PRoCEDIMIENToS, IsI coMo EN LAS
DtsposrctoNEs ¿uRfolcns y ADMINISTRATIvAS ApLIcABLES, EN

TERMTNoS DE su pRESUpUESTo AUToRTzADo

ARfcuLo t1 .- EL TESoRERo senA coNSTDERADo supERroR
¡eRÁRoulco DE Los lrutAREs DE LAs UNIDADES ADMTNTSTRATIVAS
PARA CONOCER Y DESAHOGAR LOS PROCEDIMIENTOS DE
FUNCIO¡IAMIENTO DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS QUE SE
INSTAUREN EN coNTRA oE EsTos, EN TERMINoS EN Lo DISPUESTo PoR
LA LEy DE RESpoNSABILIDADES DE Los SEFvtDoRES púaLrcos oeL
ESTADO.
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ARTlcuLo 12.- Los ENcARGADoS DE INGRESoS sE ENcARGARAN DEL
CONTROL DE CAUSANTES, LA DETERIT¡I¡¡ACIÓT.¡ DE LOS IMPUEST
DERECHOS PRODUCTOS, APROVECHAMIENTOS Y MULTAS

CONFORMIDAD CON LA LEY DE HACIENDA PARA LOS MUNICIPIOS DEL
ESTADO, coNTRoLARA Y CoBRARA LoS DocUMENTos.

enrfculo 13.- Los ENcARGADoS DE EGRESoS LLEVARAN EL coNTRoL
DE PAGOS Y DE LOS DIFERENTES PARTIDOS QUE AFECTAN AL
PRESUPUESTo DE CADA DEPARTAMENTo, Asf coMo I.I REvISIÓI.¡ oE LoS
COMPROBANTES ANEXOS A CADA PAGO

ARTfcuLo I¡I.- I.A CA"JERA LLEVARA EL coNTRoL DIARIo DE INGRESoS DE

LA TESoRERIA MUNICIPAL, LA ELABoRACIÓN DE Los REcIBos oFICIALES
POR EL COBRO DE IMPUESTOS, DERECHOS, PRODUCTOS,
ApRovEcHAMtENTos, rNFRAcctoNES y REcAUDAcóru oe oBRAS
ptlgllcas. FoRMULARA EL coRTE DrARro DE cAJA pARA su oepósrto
BANCARIO OPORTUNO.

CAPITULO IV
DE I-AS ATR¡BUCIONES

ARfcuLo 1s.- coRRESpoNoeRA oRtctNALMENTE AL TESoRERo LA
REpRESENTAcTó¡¡ oe LA TESoRERII, nsl coMo EL rRA¡¡rs y
RESoLUctóN DE Los A.suNTos DE su coMpETENctA pARA LA MEJoR
osrRteuclÓt¡ y DESARRoLLo DEL TRABAJo, EL TESoRERo pooRA
DELEC'AR LAs FACULTADES QUE nsf Io PERMITAN A SERVIDoRES
prJBLEos suBALTERNos, srN pERJurcro DE su EJEcucóN DREcrA.
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ARñcuLo t.- EL TESoRERo toeuAs DE LAS sEñAtáDAs EN EL
ARTICULo 106 DE LA LEY oReAruIce o¡I UUNICIPIo LIBRE DEL ESTADo D

GUERRERo, TTT¡oRA LAS SIGUIENTES FACULTADES:

I. FIJAR, DIRIGIR Y coNTRoLAR LoS LINEAMIENToS, NoRMA.S Y PoLITlcAS
DE LA TESoREnIn, coI.I BASE EN LoS oBJETIvoS Y METAS DEL GoBIERNo
MUNICIPAL.
II. PROPONER AL PRESIDENTE MUNICIPAL LOS ANTEPROYECTOS DE
PROGRAMAS Y PRESUPUESTOS DE I-A DEPENDENCIA A SU CARGO,
III. EJERCER LAS ATRIBUCIONES Y FUNCIONES QUE EN LAS MATERIAS DE
SU COMPETENCIA ESTABLEZCAN LOS CONVENIOS CELEBRADOS CON
oTRoS AYUNTAMIENToS, EL ESTADo Y Iá FEDERACIÓN.
Iv. DESEMPEÑAR LAs coMIsIoNEs Y FUNCIoNES ESPECIALES QUE LE

CONFIERA EL CABILDO O EL PRESIDENTE MUNICIPAL.
V. DAR CUENTA AL PRESIDENTE MUNICIPAL DEL ESTADO QUE GUARDAN
LOS ASUNToS CoMPETE}.JTES A LA TESoRERIA. E INFoRMAR EN LoS
CASOS EN QUE SEA REQUERIDA PARA ELLO POR EL CABILDO O POR LAS
COMISIONES QUE LO INTEGRAN.
VI. OBSERVAR Y HACER CUMPLIR EN LA DEPENDENCIA A SU CARGO LAS
poLfTtcAs y LTNEAMIENToS ESTABLECIDoS pARA LAADMtNtsrRActóN oE
LOS RECURSOS HUMANOS, MATERIALES Y FINANCIEROS.
VII.. FORMULAR EL ANTEPROYECTO DE REFORMAS AL REGLAMENTO
TNTERIoR DE t-A DEpENDENCIA MUNtctpAL A su cARGo, ASf coMo Los
ANTEpRoyEcros DE oRDENAMTENToS y DtsposrcroNEs JURIDIcAS euE
RIJAN eL Aua[o DE su lctunc6¡¡; souerÉ¡¡ootos A LA
CO¡.¡SIOCRICIÓN DEL DEPARTAMENTO ¡UNfOrcO, PARA EL TNAUTE
coRRESpoNDtENTE AI¡TE EL cABtLDo, poR coNDucro DEL slNDEo.

t2
c)

t\
,'""J'"i
,.Y," o



tr-E
*II

VIII. PROPONER AL PRESIDENTE MUNICIPAL LA DESIGNACóN DE LOS
TITULARES OE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS A SU CARGO Y DE
SERVIDORES PI]BLrcOS DE SU DEPENDENCIA MUNICIPAL.

IX. PROPONERAL PRESIDENTE MUNICIPAL LACREACóN, MODIFICACóN O
SUSPENSIÓN DE UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA TESORERIA A SU
CARGO, ASI COMO LOS CAMBIOS NECESARIOS A SU ORGANIZACIÓN Y
FUNCIONAMIENTO.
X EXPEDIR LOS MANUALES DE ORGANIZACIÓN Y PROCEDIMIENTOS DE SU
DEPENDENCIA EN COORDINACIÓN CON LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
CORRESPONDIENTE.
X. INTERVENIR Y RESOLVER CUALQUIER DUDA SOBRE LA COMPETENCIA
DE I.AS UNIDADES ADMINISTRATIVAS QUE SE LEADSCRIBAN.
NI. RESOLVER LAS DUDAS OUE SE SUSCITEN CON MOTIVO DE I¡
APLICACIÓN DEL PRESENTE REGLAMENTO, ASI COMO LOS CASOS NO
PREVISTOS EN EL.

trII. VERIFICAR QUE LOS SERVIDORES PIJBLrcOS EN EL DESEMPEÑO DE
SUS FUNCIONES, SALVAGUARDEN LA LEGALIDAD, LEALTAD Y EFICIENCIA
EN EL DESEMPEÑO DE SUS FUNCIONES; ASf TAMBIÉN CUMPLAN CON LOS
DEBERES QUE SEI.¡ALA.

XIV. SUBSTANCIAR Y RESOLVER LOS MEDIOS DE IMPUGNACIÓN QUE SEAN
DE SU COMPEÍENCIA EN TERMINOS DE LOS ORDENAMIENTOS JURIDICOS
APLICABLES.
X\'. AUTORIZAR, PREVIAAPROBACóN DEL PRESIDENTE MUNTCIPAL Y CON
SUJECIÓN A LOS ORDENAMIENTOS JURIDICOS APLICABLES, EL PAGO
DIFERIDO O EN PARCIALIDADES DE LOS CRED|TOS FISCALES, MEDIANTE
GARANTh DE SU IMPoRTE Y AccESoRIoS LEGALES; ASf coMo I-A DACóN
DE BIENES O SERVICIOS EN PAGOS DE LOS CREDITOS FISCALES A FAVOR
DE LAAYTJNTAMIENTO.

iEÉ?i

Huitzuco
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xv|. ACEPTAR, PREVIA APRoBACIÓN DEL PRESIDENTE MUNICIPAL LAS

GARANTÍAS QUE sE oToRGUEN PARA SUSPENDER EL PRoCEDIMIENT
ADMtNtsrRATrvo DE e¡ecuqóN, pREVTA cALrFrcAcróN euE s
EFECTUARA PARA DETERMINAR EL MoNTo DE LAS MISMAS Y EN EL CASO
DE AUToRIzAcÚN pIRI PAGAR EN PARCIALIDADES UN CREDITo FIscAL,
ApRoBAR LA susrrucróN DE LAS qTADAS eemNflns y cANcELARI-AS
CUANDO PROCEDAN.
x\¿t. DAR ASESoRIA oe c¡RAcreR FtscAL A Los MIEMBRoS DEL

AYUNTAMIENTo Y DEPENDENCIAS MUNICIPALES QUE ASI Lo SoLIGITEN,
XVIII. AUTORIZAR, PREVIO ACUERDO DE CABILDO EL PAGO DE PLAZOS, YA
SEA DIFERIDO O EN PARCIALIDADES DE LAS CONTRIBUCIONES OMITIDAS
y sus AccEsoRros, A pETrcróN DE Los coNTRTBUvENTES y EN cASo DE

NorARrA coNDrcroNES ecoNóurcrs DESFAVoRABLES DE Los MrsMos,
su¡ErA¡loose A Lo DtspuESTo A LA LEy EN LA MATER|A.
xtx. DAR rnAure A Los Apoyos AcoRDADos poR cABtLDo, slEMpRE y
CUANDO EXISTA LA SUFICIENCIA PRESUPUESTAL PARA ELLO,
INFORMANDO EN SU CASO AL CABILDO OUE NO EXISTEN LOS RECURSOS

PARA DAR CUMPLIMIENTO A LOS MISMOS.
U. LIBERAR LOS RECURSOS QUE DERIVEN DE LOS FONDOS FEDERALES

Y/O ESTATALES, SIEMPRE Y CUANDO LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS
RESPONSABLES CUMPLAN CON LOS REQUISITOS EXIGIDOS POR LA
NORMATIVIDAD APLICABLE.
Xxl. PROPONER AL PRESIDENTE MUNICIPAL, LOS A.JUSTES O
TRASFERENCIAS PRESUPUESTALES PARA EL CUMPLIMIENTO DE LOS
PLANES Y PROGRAMAS ENCAMINADOS A RACIONALIZAR LOS GASTOS.
xxn. coNTRot-AR y vlGtLAR poR coNDucro DEL SERVTDoR púelrco
DESIGNADO LOS FONDOS FEDERALES Y ESTATALES, OU¡EN TE¡IOR¡{ LIS
FACULTADES QUE PARA TAL PRoPÓsITo LE SEAN DELEGADAS.
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enrlculo r.. EL Anen oe TNGRESoS y REcAUDAcTó¡¡ esrmA
REPRESENTADA PoR UN ENCARGADo oUE TENDRA LAS SIGUIENTE
ATRIBUCIONES:

I. RECAUDAR DIRECTAMENTE O POR EL CONDUCTO DE LAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS A SU CARGo, oFICINAS o INSTITUCIoNES DE CREDITo
AUTORIZADAS, EL IMPORTE DE LOS IMPUESTOS, DERECHOS,
APROVECHAMIENTOS, PRODUCTOS, RECARGOS, ACCESORIOS Y OTRAS
CONTRIBUCIONES A CARGO DE LOS CONTRIBUYENTES, ENMARCADOS
PoR LA LEY DE INGRESoS Y oTRAs DISPoSICIoNES JURÍDICAS
IPLTNSLES.
II. EXPEDIR LOS RECIBOS OFICIALES DEBIDAMENTE REQUISITADOS QUE
AMPAREN LOS INGRESOS O ENTRADAS EN EFECTIVO A l.AS ARCAS
MUNICIPALES.
III, VERIFICAR QUE EL COBRO DEL IMPUESTO, DERECHOS, PRODUCTOS Y
APROVECHAMIENTOS SE REALICEN CON ESTRICTO APEGO A I-A LEY DE
INGRESoS MUNIcIpnIes Y oeuAs DIsPosIcIoNEs JURIDICAS APLICABLES.

]V. LLEVAR EL CONTROL DIARIO DE LOS INGRESOS OUE GENEREN LAS

DEPENDENCIAS QUE TIENEN A SU CARGO EL COBRO DEL IMPUESTO,
DERECHOS, PRODUCTOS Y APROVECHAMIENTOS Y OTRA.S

CONTRIBUCIONES A CARC,O DE LOS CONTRIBI,'YENTES.
V. VERIFICAR QUE LOS INGRESOS RECAUDADOS POR LAS OFICINAS A SU
cARGo Y DEMAS DEPENDENCIAS SE DEPoSITEN DE SER PoSIBLE EL
MISMo DIA DE LA REoAUDAoIÓN EN LA INSTITUGIÓN BANCARIA
CORRESPONDIENTE.
vr. TNSTRUMENTAR LAS AccroNES DE RECAUDACIóN ¡.¡ecestRtAs euE
PERMITAN GENERAR MAYORES INGRESOS AL MUNICIPIO.

15

§a

t§
-\§

t\

c)
,"J'1

v.. o



tr'E
*t¡¡t

VI¡. COORDINARSE CON LAS DEPENDENCIAS QUE GENEREN INGRESOS
CON EL OBJETO DE ESTABLECER LOS MECANISMOS Y ACCIONES QUE
PERMITAN EN EL AREA DE SU COMPETENCIA INCREMENTAR LO
INGRESOS MUNICIPALES.
VIII. PROPORCIONAR A LAS DEPENDENCIAS MUNICIPALES PREVIA
AUTORIZACóN DEL TESORERO EL INSTRUCTÍVO CONFORME EL CUAL
HABRA DE ELABORARSE EL ANTEPROYECTO DE LA LEY DE INGRESOS.
DC INCORPORAR AL ANTEPROYECTO DE LA LEY DE INGRESOS LA
INFORMACIÓN SUMINISTRADA POR I.AS DEPENDENCIAS Y UNIDADES
ADMINISTRATIVAS DEL MUNÍCIPIO, RELACIONADAS CON LOS INGRESOS
GENERADOS POR LAS ACTIVIDADES QUE REALIZAN.
X. REQUERIR EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES FISCALES Y
LLEVAR A CABO EL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATMO DE EJECUCIÓN.
XI. RESOLVER IáS SOLICIruDES DE DEVOLUCIÓN DE CONTRIBUCIONES,
PRODUCTOS Y APROVECHAMIENTOS, CUANDO SE PRUEBE QUE SE
ENTERARON POR ERROR ARITMETICO O POR PAGO INDEBIDO.
Xt. SOMETER A CONSIDERACIÓN DEL TESORERO LAS SOLICITUDES OE

LAS PERSONAS DE ESCASA INSTRUCCóN O PRECARIA SITUACIÓN
ECONÓMrcA PARA OBTENER UN PLAZO DE GRACIA A EFECTO QUE DEN
CUMPLIMIENTO A LAS DISPOSICIONES FISCALES ASf COMO DE EXIMIRLAS
A LA SANCÓN EN QUE HUBIERAN INCURRIDO.
XII. REALIZAR UNA LABOR PERMANENTE DE DIFUSóN Y ORIENTACóN
FISCAL, ASf COMO PROPORCIONAR ASESORÍA A LOS PARTICULARES

CUANDO SE LA SOLICITEN EN LA INTERPRETACIÓN Y APLICACIÓN DE LAS
LEYES TRIBUTARIAS EN EL AMBITO DE COMPETENCIAS MUNICIPALES.
XV. INFORMAR DIARIAMENTE AL TESORERO DELOS INGRESOS
RECAUDADOS.
XV. SALVAGUARDAR LA LEGALIDAD, PROBABILIDAD, LEALTAD Y EFICIENC
EN EL DESEMPEÑO DE SUS FUNCIONES.
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XVI. L.AS DE]I,IAS QUE SE DERIVEN DE I-A LEY DE INGRESOS, EL CÓDrcO
HACENDARIO MUNICIPAL Y AQUELLAS OUE LES INSTRL,YA ELy LAS DrspostctoNEs ¡uRlorcls y ADM¡NISTRATTvAS euE s
APLICABLES.

mlculo 18.- EL AREA DE REcAUDASóN DE cArA cUENTA coN uN
AUXILIAR, QUIEN TIENEN LAS SIGUIENTES FUNCIONES:

L CAJERO: ESTA UNIDAD TIENE A SU CARGO EL COBRO DE IMPUESTOS,
DEREcHos, pRoDucros y ApRovEcHAMtENTos. tsl couo t-A

ExpEDtctóN DE Los REctBos oFtctALES CoRRESpoNDIENTES.
II.. COBRAR EL IMPUESTO PREDIAL
III..COBRO DE RECIBOS OFICIALES DE LOS SERVICIOS PRESTADOS EN LOS
DIFERENTES DEPARTAMENTOS COMO SON:

o REGISTRO CIVIL
. CONSTANCIAS DE INEXISTENCIA
¡ ACTAS CERTIFICADAS DE NACIMIENTO, DEFUNCIÓN, MATRIMONIO,

otvoRcro, roopcró¡¡
r REGISTRO DE NACIMIENTO,
o REGISTRO DE [ilATRlMONlO
o REGISTRO DE DIVORCIO
o REGISTRO DE DEFUNCIÓN
r RECONOCIMIENTO DE HIJOS
. SERVICIO DE PANTEONES
¡ POR PARTE DEL DEPTO. DE SECRETARIA
o CONSTANCIA DE RESIDENCIA
¡ CONSTANCIADE PRODUCTORDEGANADO
¡ OBRASPUBLICAS
¡ REGISTRO DE PLANO

N.
§s.§--\(.-\

L7

c)
l¡\ ,'¿i

'r"fr' CJ



flE
tt lLT

Huitzuco
o PERMISOS DE CONSTRUCCÉN
o CONSTANCnOePOSESIÓN
. NÚMERo oFICIAL
. DESLINDES
O PERMISO OE CO¡¡EX¡ÓN I DRENA'E
o LlMPl.¡A PUBLICA
o REALIZAR EL COBRO A RECAUDADORES DE LIMPIA PUBLICA
O RECAUDACIÓN DE SANITARIOS
o RECAUDACION DE DERECHO DE PISO
o RECAUDACION DE GANADERIA
o COMERCIO:
¡ REFRENDOS ANUALES POR VTA. DE BEBIDAS. ALCOHÓLrcAS.
o PERMISOS DE BAILES
o TIEMPO EXTRA DE LOS BARES Y CANTINAS
o APORTACIONESPARAMEJORAS.
O ELABORACIÓN DE CORTE DE CA,A
O ELABORACIÓN DE AROUEO DE CAJA.
r ENTRE OTRAS MAS QUE I-A MISMA LEY DE INGRESOS DEL EJRCICIO

EN CURSO LE CONCEDE.

ARICULO I9.. LOS REPRESENTANTES DEL AREA DE EGRESOS Y CONTROL
PRESUPUESTAL, TENDRAN LAS SIGUIENTES ATRIBUCIONES:

I.. FORMULAR Y PROPONER AL TESORERO MUNICIPAL EL INSTRUCTIVO
PARA ELABORAR EL ANTEPROYECTO DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS
DEL MUNICIPIO Y EL PROGRAMA OPERATIVO ANUAL ESTABLECIENDO
OBJETIVOS, METAS, BENEFICIOS Y UNIDADES DE RESPONSABLES DE SU
EJECUCIÓN.
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II. PROPORCIONAR A LAS DEPENDENCIAS MUNICIPALES EL INSTRUCTIVO
coNFoRME AL oUAL ¡naRA oe ELABoRARSE EL ANTEPRoYECTo D
PRESUPUESTO DE EGRESOS Y EL PROGRAMA OPERATIVO ANUAL.
III. ORIENTAR A LOS TITULARES DE IáS DEPENDENCIAS PARA I.A
ELABoRActóN DEL ANTEpRoyEcro DE pREsupuEsro DE EGRESoS y EL
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL.
IV. INTEGRAR LOS ANTEPROYECTOS DE PRESUPUESTOS DE CADA
DEPENDENCIA Y PROPONER AL TESORERO LOS A.JUSTES NECESARIOS
PARA FORMAR EL PRESUPUESTO DE EGRESOS DEL MUNICIPIO.
V.. ESTABLECER UN SISTEMA PARA EVALUAR LOS PROGRAMAS DE LAS
DEPENDENCIAS MUNICIPALES, DANDO SEGUIMIENTO AL EJERCICIO DEL
PRESUPUESTO AUTORIZADO.
VI. INFORMAR A LAS DEPENDENCIAS EL PRESUPUESTO AUTORIZADO Y
EJERCIDO.
vu.pRopoNER us pollrtcns y LINEAMIENToS pARA LA cotvtpRoancló¡1,
RACIONALIDAD Y TRASPARENCIA EN EL CONTROL Y EJERCICIO DE LOS
RECURSoS PI]BLIcos oue senA¡¡ APLICADoS EN LAs DEPENoENoIAS
MUNICIPALES.
VIII. VIGILAR QUE LAS EROGACIONES SE CUBRAN CON LOS INGRESOS
PREVISTOS, GUARDANDO EL EQUILIBRIO PRESUPUESTAL
CORRESPONDIENTE.
IX. VERIFICAR E INFORMAR AL TESORERO CUANDO LOS INGRESO
ORDINARIOS Y EN SU CASO LOS EXTRAORDINARIOS NO SEAN
SUFICIENTES PARA CUBRIR EL PRESUPUESTO DE EGRESOS
CORRESPONDIENTES A EFECTO DE QUE SE REALICEN LOS AJUSTES
pRESUpUESTALES o sE DETERMTNEN LAS FUENTES oe co¡.lrnnmclóN
DE FINANCIAMIENTO Y EI-ABORAR EL PROGRAMA FINANCIERO
RESPECTIVO.
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x. DAR TRAMTE A uls REeutstctoNEs soBRE ADoutslctót¡ oe BTENES y
SERVICIOS, SIEMPRE Y CUANDO EXISTAN SUFICIENCIA PRESUPUESTAL
SE HAYAN AGoTADo LoS PRoCEDIMIENToS DE ADQUISICIÓN
CONTRATACÉN SEÑALADoS PoR LA NoRMATIVIDAD APLICABLE.
X. PRoPoNER AL TESoRERo LA CALENDARIZACIÓN DE LoS PAGoS A
PROVEEDORES Y PRESTADORES DE SERVICIOS, ATENDIENDO A Iá
RECAUDACTóN MUNtctPAL.
XI, CUMPLIR Y HACER CUMPLIR LOS LINEAMIENTOS PARA LA
coMpRoBActóN DEL GASTo púeLrco, EMmDos poR LA TESoRERIA
MUNICIPAL CON EFICIENCIA Y LEGALIDAD.
X¡I. SALVAGUARDAR LA LEC,ALIDAD, PROBABILIDAD, LEALTAD Y
EFICIENCIA EN EL DESEMPEÑo DE SUS FUNCIoNES, esf couo CUMPLIR
LOS DEBERES QUE SEÑALA LA LEY DE RESPoNSABILIDAD DE Los
SERVIDoRES PIJBLICoS DEL ESTADo.
xtv. Los oeuAs euE LE tNSTRt yA EL TESoRERo y tás DtspostctoNEs
JURIDTAs Y ADMINISTRATMAS QUE SEAN APLICABLES.

ARTtcuLo zo.. el Anen DE EGRESo y coNTRoL pRESUpUESTAL CUENTA
coN uN AuxtLlAR ADMrNrsrRATrvo eurEN reruonÁ LAs FUNCToNES DE

REVISAR, ENcUADERNAR y ARCHIVAR LA oocuuerurnc6N
coMpRoBAToRtA coN lá ouE cUENTA estl Anel
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AYUNT UTENTO 2l)?,1 - 207a

CAPITULOV
DE LiAS SUPLEICI,AS

mfculo 21.- LAS AusENctAS DEFtNtIvAS o TEMpoRALES DEL
TESoRERo MUNrgp¡l- sERAN cuBrERTAs poR EL SERVTDoR púelrco
QUE DESIGNE EL PRESIDENTE MUNICIPAL. LAS AUSENCIAS TEMPORALES
DE Los DtREcToRES sE CUBRIRAN poR Los SERVIDoRES euE DESIGNE
EL TESORERO MUNICIPAL.

mfcuuo ze.- EL AcTo DE oesrc¡¡IclÓN A QUE sE REFIERE EL PARRAFo
ANTERIoR, DEBERA CoNSTAR PoR EscRITo, FIRMADo PoR EL
pRESIDENTE MUNtcrpAL o TESoRERo seoúru coRRESpoNDA; y Los
SERVIDoRES PIJBLICoS DESIGT.IADoS HARAN CoNSTAR olc¡n sITuIcIÓ¡.¡
EN LOS DOCUMENTOS QUE SUSCRIBAN EN EL EJERCICIO DE SUS
FUNCIONES.

anilculo z¡.- Los SERVTDoRES pllBLtcos ENcARGADoS DEL DESpAcHo
DE LOS ASUNTOS QUE A I¡S DEPENDENCIAS MUNICIPALES O UNIDADES
ADMINISTRATIVAS COMPETEN, CONTARAN CON TODAS LAS FACULTADES
QUE AL TIruLAR LE CORRESPONDAN.
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TRA!¡SITORIOS

PRITERO: EL PRESENTE REGLAMENTO ENTRARÁ EN VIGOR AL D

SIGUIENTE DE SU APRoBACIÓN PoR LAS PARTES DESIGNADAS Y
PUBLICACIÓN EN LoS MEoIoS oFICIALES.

SEGTJT{DO: EN TANTO SE EXPIDAN LOS ORDENAMIENTOS ¡UNÍOICOS V
ADMINISTRATIVOS QUE SE CITAN EN EL PRESENTE REGLAMENTO, EL

PRESIDENTE MUNICIPAL A TRAVES DEL TESORERO MUNICIPAL QUEDA
FACULTADO PARA RESOLVER LAS CUESTIONES QUE SURJAN CON MOTIVO
oe su rpr-rcec6u.

TERCERO: SE DEROGAN LAS DISPOSICIONES MUNICIPALES QUE SE

OPONGAN AL CONTENIDO DEL PRESENTE ORDENAMIENTO.
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